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План неотложных мероприятий 
по предупреждению распространения коронавирусной инфекции (COVID-19)

в филиале ФГБОУ ВО «АГУ» в г. Белореченске
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственный исполнитель

	1. Мероприятия, проводимые в служебных помещениях

	1.1.
	Организовать ежедневную обработку помещений дезинфицирующими средствами, уделив особое внимание дезинфекции дверных ручек, выключателей, поручней, перил, контактных поверхностей (столов и стульев работников, оргтехники), мест общего пользования (с кратностью обработки каждые 2 часа): входные группы, санузлы
	начальник ХЭО 

	1.2.
	Обеспечить регулярное (каждые 2 часа) проветривание рабочих помещений, принять меры по обеспечению помещений оборудованием для обеззараживания воздуха (холлы, кабинеты, служебные помещения и другие) 
	руководители структурных подразделений 

	1.3.
	Ограничить прием пищи на рабочих местах
	руководители структурных подразделений

	1.4
	Исключить использование в служебных помещениях систем кондиционирования и технических систем вентиляции
	начальник ХЭО

	1.5.
	Обеспечить наличие в санузлах средств гигиены 
и дезинфекции
	начальник ХЭО

	1.6.
	Рекомендовать работникам (до осуществления централизованной закупки) самостоятельно приобрести и регулярно использовать дезинфицирующие препараты, средства личной защиты, термометры для измерения температуры тела
	руководители структурных подразделений

	2. Мероприятия по дополнительному упорядочиванию рабочего времени и мониторингу состояния здоровья сотрудников

	2.1.
	Обеспечить измерение температуры тела сотрудников, обслуживающего персонала и посетителей при входе в здание филиала (при температуре 37,2 
и выше работник отстраняется от работы и отправляется домой для вызова врача).
До приобретения бесконтактных термометров обязать работников самостоятельно ежедневно до прихода на работу измерять температуру тела. 
При температуре 37.2 и выше работникам университета не выходить на работу, поставить в известность непосредственного руководителя, вызвать врача на дом. 
Проинформировать руководителя о результатах осмотра врачом, 
в дальнейшем по возможности ежедневно информировать непосредственного руководителя о своем состоянии здоровья и местонахождении.
	начальник ХЭО
медсестра

руководители структурных подразделений



	2.2.
	Обязать руководителей структурных подразделений незамедлительно после получения информации о заболевшем сотруднике передавать ее в отдел кадров с указанием фамилии, имени, отчества, должности заболевшего и его месте нахождения
	руководители       структурных  подразделений 

начальник отдела кадров

	2.3.
	Организовать письменное ведение учета всех сотрудников с выявленными симптомами простудных заболеваний
	медсестра
начальник отдела кадров

	2.4.
	 Обязать работников, убывающих в отпуск, информировать отдел кадров о местах проведения отпуска, маршруте следования
	руководители структурных подразделений 
начальник отдела кадров 

	3.  Мероприятия по взаимодействию с посетителями

	3.1.
	Посредством размещения информации на официальном сайте филиала обеспечить информирование населения об особом режиме посещения филиала и способах получения информации 
	зам. директора

программист

	3.2.
	В помещениях для посетителей не реже 1 раза в час проводить влажную уборку дезинфицирующими средствами в местах ожидания, информирования, приема 
и обслуживания, включая обработку твердых поверхностей (столов, стульев)
	начальник ХЭО


	3.3.
	Временно ограничить личный прием граждан. Установить следующий порядок личного приема граждан. Для этого на входе в здание филиала пришедшим на личный прием гражданам разъясняется порядок обращения в письменной форме  (по адресу электронной почты на имя руководителя соответствующего направления) либо через Почту России, либо через установленный в здании почтовый ящик.
Руководителям соответствующих направлений, рассматривать поступающие  письменные обращения, связываться с заявителем, принимать меры к решению вопроса в удаленном режиме
	ЧОП
начальник ХЭО

руководители структурных подразделений

	3.4.
	Разместить на входе в здание почтовый ящик для приема входящей корреспонденции (заполненных запросов, заявлений, резюме и т.п.) для последующей регистрации указанных документов.
	начальник ХЭО
архивариус

	3.6.
	В здании филиала разместить памятки по мерам профилактики распространения вируса.
	врач
медсестра

	4. Мероприятия, связанные с занятостью обучающихся

	4.1
	Осуществление мониторинга потребностей обучающихся в оказании помощи в организации дистанционного обучения
	кураторы
ППС

	4.2
	Обеспечение обратной связи с обучающимися, студенческим активом
	кураторы

	5. Иные мероприятия

	5.1.
	Оперативная организация закупки средств профилактики: бесконтактные измерители температуры, индивидуальные дезинфицирующие средства, диспенсеры с дезинфицирующими средствами, медицинские маски, оборудование для обеззараживания и очистки воздуха.
	начальник ХЭО
гл. бухгалтер

	5.2.
	При выявлении подтвержденного медицинским учреждением каждого случая выявления коронавирусной инфекции сообщать информацию в Минобрнауки России на адрес электронной почты и по телефонам
	врио директора филиала
начальник отдела кадров

врач

медсестра


